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1 OBIETTIVIDEL DOCUMENTO

Il presente documento ha lo scopo di fruire comiéaydi utilizzo per la creazione e I'invio di
un’Offerta in seguito alla pubblicazione di un Afipasul sistema SAP SRM. Il manuale e pertanto
rivolto ai Fornitori che sono stati invitati ad ugara.
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2 OFFERTA DEL FORNITORE

Il fornitore dopo aver ricevuto la mail di pubblmane di un appalto puo accedere al sistema
SRM e creare la propria offerta in risposta al adoento di gara.

2.1 LoG ON

Il fornitore accede al sistema SRM tramite browsggrnet. L'accesso richiede I'identificazione
tramite 1D Utenté (Utenza dell'utente) e Password. Dopo linserimento dei dati suddetti,
premere sul tastd_bgori per accedere alla pagina iniziale.

L4/

AZIENDA TRASPORTI MILANES! S.p.A.
Dutente: |

Password *

Figura 1. Schermata di Accesso
2.2 PAGINA INIZIALE
Il fornitore accede alla pagina riportata nellaifig seguente.

Appalti e aste
Riepilogo

Appalti e aste

Interr. attive

Richieste di offerta online  Tutte (1)  Pubblicato (1)  Termin. (23} Coencluso (0}

Aste online Tutte (1}  Pubblicate (0} Termin. (0} Conclusc (0}

Richieste di offerta online - Tutto

|v Men vig. aggiorn. rapide criteri

Numero evento: 13300000157 | a | &

Stato evento: L =

tamsotreracer [ [¥]

View |[Visw standard] [=] || crears risposta | | [ Visualizzare evento || Visualizzare risposta || [ Anteprima di stampa | | [ Aggiornare |[ Esportazione 4 |

EL Humero evento Descrizione evento Tipo evento Stato evento Data di inizio Data finale MNumero offerta Stato offerta Wersione evento
J 2200000157 ASE100 05.04.2011 10:17:03 | Gara Chiusa 2 tempi | Pubblicate 08.04.2011 MNeszuna offerta creata | 1

Figura 2: Schermata di accesso del fornitore

Tramite i criteri di ricerca disponibili:

Numero eventanumero del documento di appalto comunicato da Afdvhite mail;
» Stato eventostato della gara;

ooy 4
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* La mia offerta del(Intervallo temporale di creazione).
il fornitore puo ricercare il documento di gararteresse a cui € stato invitato dal Buyer durante
la creazione e che si trova in staRubblicatd. Cliccando sul numero dell’evento il fornitore
aprire il dettaglio del documento in una nuova sine.

Richieste di offerta online - Tutto

|' MNon vig. aggiorn. rapido criteri

Numero events: = [3300000157 | A | &
State evento: l:El
La mia offerta del: l:El
View |[View standard] A
EX Numero evento Descrizione evento Tipo evento State evento Data di inizio Data finale Numero offerta Stato offerta Wersione evento
A55100 05.04.2011 10:17:03 | Gara Chiusa 2 tempi | Pubblicato 06.04.2011 Meszuna offerta creata | 1
b

Figura 3: Selezione gara pubblicata con invito atpaipare

Appalti e aste Storico, B Avan E“
]
Visualizzare appalto: 3300000157 Help
Humero dell'appalto 2300000157 Nome dell'appalto AS5100 05.0£2011 10:17,03 Stato dell'appalto Pubblicato Data di inizio dell'appalto TermPresOff 06.04.2011 11:00:00 CET
Tempo residuo Numero dellagpaltc 0 Giorni 00:41:00 Reponsabile per 'appalto Signors Denatella Stcla Numero versione dell‘appalto 1 Tipo versione appalto Versione aftiva

Chiudere Anteprima di stampa Aggiornare | | [ Partecipare | [ Non partecipare | [ Con riserva | [ Creare offerta | [ Domande e risposte (0 ) | [ Ezportare |
.~ Informazioni appalto Posizioni 1 Note = allegati |

Parametri appalta | Domande | fote = allegati

Fuso orang CET

Data inizio: 00:00:00
Termine presentazione offerta: * |06.04.2011 11:00:00
Data di apertura: 00:00:00

Fine del periodo di vincolo

Divisa, EUR
Documenti Richiesti [l
w Informazioni su pariner & consegna I~}
| Dettagl || Aggiungere 4 || Inviare &-mall || Chiam. || Resstiare Fitrare Parametrizzazione
Funzion: Numero Nome N. telefana
* Richiedente Donatella Stola 02 4803
+ Indirizze forn. multigle muttiple
s+ Ubicazione multiple muttiple

Chiudere Anteprima di stampa Aggiornare Partecipare \ Non partecipare \ Con riserva \ Creare offerta | Domande e risposte ( 0 ) || Esportare

Figura 4: Dettaglio del documento di gara per itfiditore

Sono presenti tre differenti tab:
* “Informazioni appaltts con informazioni generiche sulla gara;
» “Posiziont: con le informazioni sulle posizioni oggetto agelfiara;

* “Note e allegatt riporta eventuali note legate alle posizionillegati. Permette I'accesso
all'area collaborativa.

S °



ZLAM

AZIENDA TRASPORTI MILAMES S.p.A.

Manuale Fornitore

Creazione e Invio Offerta per
Appalto

Note & all=gati

Informazioni appalto Posizioni |
Parametri appalto | Domande | Note & allegati

Fuso orario: CET

Data inizio:

Termine presentazione offerta: * | 06.04.2011
Data di apertura:

Fine del periode di vincolo

Divisa: EUR
Documenti Richiesti: (|

¥ Informazioni su partner & consegna

00:00:00
11:00:00
00:00:00

[ Dettagii || Aggiungere 4 |[ inviare e-mail |[ ch

=

Funzione
* Richiedente
* Indirizze forn

= Ubicazione

Numero

Home
Donatella Stola
multtiple

multiple

]

Fitrare Parametrizzazione
N.telefono
02 4803
muttiple

muttiple

Figura 5: Informazioni generali sulla Gara

Infermazioni appalte Posizioni |’ Note & allegati
‘w Riepilogo posizioni |E|
Dettagl ][ Aggiungere riga - || Aggunge one | ][ Tagiiare |[ Copiare |[ inserire « ][ C are | Esplodere (futto) Comprimere (tutic) Parametrizzazione Filter Nascondere struttura

Numero righe  Tipo pos. ID prodotto  Descrizione Pacchetto Categoria prodotto  Stato direvisions  Quantta Unita Diviea Dala diconsegna Appunti Allegati  Numero posizione interno ||
- ﬁ@ Materiale 821700713 Cighia ditrasmisgione PNG363 Retrofit ] 070006 500 MR 30.0420M 2 0 1
- ﬁ@ Materiale 821700814  Ostacole mobile h1200 PNG382 O 070008 200 MR 30042011 o o z
- ﬁ@ Materiale 155902596 | BATTERIA AL LTIO A DISCO, 3VTIPODURA | [ 131001 800 MR 30.04.2011 o o 3
[~
Figura 6: Informazioni delle posizioni
7 informazioniappats | Posizioni Note e allegati I I Tabella delle note I

I ¥ Appunti [~
o Filter Parametrizzazions
Aftribuito & Categoria Anteprima del testo
Posiziene01"Cighia di trazsmissione PNG263 Retrofit” Teato com. pos: VaC DESCRIZIONE ESTESA MATERIALE:Cinghia di trasmizsione 25T.
Posizione02"O=tacolo mobile h1200 PNG382 azsemblate™ Tesk DESCRIZIONE ESTESA MATERIALE:Dstacolo mobile h1200, gpes:

Posizions03"BATTERIA AL LITIO A DISCO, 3 ¥ TIPO DURA” | Tesio com. p

DESCRIZIONE ESTESA MATERIALE:BATTERIA AL LMIO A DISCO, ...

| Tabella deglialiegati |

¥ Alegatl

-]

Fiter Parametrizzazions

Attribuito &

Categoria Deserizions Nome file

[] La fabelia non contiens dati

Versions

Agente Check out esegiiife Tp Dimensicne KB Autore modifica Modificato il

w Collab.

Collaborazions

Link di accesso all'area cellaborativa i
riservata del fornitore

Data di creazions

Cellaborazions Apoatto 3200000157 ]

06.042011 10:08:23

Figura 7: Note ed eventuali allegati con accesd@aada collaborativa

2.3 CREAZIONE OFFERTA

Il fornitore prima di creare un’offerta per la gamaoggetto puo eventualmente confermare il suo
interesse cliccando sul tastBarteciparé. In questo modo il Buyer, accedendo al dettagkdie

offerte potra verificare I'interesse del fornit@ebbene questi non abbia ancora provveduto a creare

un’offerta.
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Visualizzare appalto: 3300000157

Help
Humero dell'appalto 2300000157 Nome dell'appalto AS5100 05.04 2011 10:17.02 Stato dell'appalto Pubblicats Data di inizio dell'appalto TermPresOff 06042011 11:00:00 CET
Tempo residuo Numero delfappatte O Giorni 00:21:18 Reponsabile per 'appalto Signore Donatelia Stola Humero versione dell'appalto 1 Tipo versione appalio Versions atiiva
Chiudere Anteprima di stampa Aggiornare I Panesl@e || Non partecipare || Con riserva H Creare offerta || Domande € risposte ( 0 ) | | Esportare
/" Infarmazioni appatto Note & alegatl |
» Ricpiloge posizioni [~}
Dettaghi I| !} Esplodere (tutte} Comprimere (tutto} Parametrizzazions Fitter Nasconders struttura
Numero righe  Tipo po=. 1B prodotto  Descrizione Pacchefto: Categoria prodotte  State direvisione Quantitd Unia Divisa Datadiconsegna Appunti Allegati- Numere posizions interno |_j
. ﬁ E Materiale 821700713 Cighia ditrazmissione PNG3E3 Retrofit ] o70ccE 500 MR 20042011 & o 1
= ﬁEI Wateriale 821700614  Ostacolo mobile h1200 PNG28Z assemblato (] 070008 200 HR 20.04.2011 ] o 2
. ﬁlﬂl IMateriale 155002508 | BATTERIA AL LMIO A DISCO, 3\ 131001 800 NR 30.042011 o o 3

Figura 8: Partecipare alla gara

Il fornitore puo in ogni caso procedere direttareeadta creazione dell’offerta cliccando sul tasto
“Creare offerté.

Visualizzare appalto: 3300000157

Hely
Numero dell'appalto 2300000157 Nome dell'appalto A55100 05.04 2011 10:17:03 Stato dell'appalto Pubblicato Data di inizio dell'appalto TermPresOff 06042011 11:00:00 CET
Tempo residuo Numero delflappatto 0 Giorni 00:21:18 Reponsabile per I'appalto  Signore Donatel Stola Humero versione dell'appalto 1 Tipa versione appalto ersione attiva
Chiudere | | [Anteprima distampa | | [ Aggiornars | | [ Partecipare | [ Non partecipare | [ Cen nizerva || Crears offerta | [ Domande = risposte (0 ) | [ Esportars
e — ————
Informazioni appato " Posizioni i/ Note & alegati
W Riepilogs posizioni =]
| Dettagl |i Aggiur i;QH&}} T: ” Copiars || Espioders (tutto) Comprimere (tutlo) Parametrizzazione: Fiter Nascondere struttura
Numero righe  Tipo pos. ID'prodotto  Descrizione Pacchetto  Categoria prodotto  Siato direvisione Quantta Unitd Divisa Datadiconssgna Appuntl Allegatl  Numere posiziene interno [1
L - @E= Materigle 821700713 Cighla ditrasmissione PNG3S3 Retrofit [l 070006 500 MR 30042011 o a =
- @@= Materiale 821700614 = Ostacolo mobie h1200 PNGASZ 1 (] 070006 200 | NR 30.04.2011 o 0. P2
|- ﬁ@ Materiale 155902596  DATTERIA AL LITIO A DISCO, 3V TIPO DURA | [ 131001 800 | NR 30.04.2011 o o 3

Figura 9: Creare un’offerta

La colonna dei prezzi delle posizioni sara modiitadal fornitore che pud quindi completare
I'offerta.

Numero dell'offerta 3000022510 Humero dell'appalto 2200000157 Stato Salvato Termine presentazione offerta 06.042011 13:00:00 CET Tempo restante 0 Giorni 01:51:53

Reponsabile per I'appalto Sig
Numero versione dell'appalio 2

L'offerta " € completa e corretta

Visualizzare le informazieni di
dettaglic della posizione selezionata

Visualizzars | miei task JWChiudere | | [ Solo visualizzare | [ Anteprima distampa | | [ Controliare | [ Salvare | [ Canceliare | [ Esportare | [ importare | [ Domande & rispost= 1 0 )

Pastzkmf"}’ Mote e allegatl | Rieplego | Tracking |
Campo modificabile dal fornitore per definire l'offerta =
VREDHDQBW\

~*Informazions RF;

| Dettagi ]| 2ggun

[ Ins

celiare ||| Calcolare valore |
Numero righe  Descrizione Tipo pos: id prod. Categoria predoti  De=crizione calegoria prodotto  Quaniita fabieogno.  Quantits offerta Unita | Prezzo | Divisa Prezze per Data diconser
i « (Rl 0001[ Cighia ditrasmissions PNE353 Retrofi Materisle W0B21T00TA3 7 Sistemi di bighiett. 500 500 HR 12,00 JEUR 1 120.04.2011
; | 0002 ] Ostacolo mobile h1200 PNG382 assemblato Materiale 00321700614 f 6 Sistemi di bighett. 200 200 MR §,00 JEUR 1| 130.04.2011
| 0003 5] | BATTERIA AL LITIO A DISCO, 3V TIPC DURA | Materiale 00155902596 | 13 1 ATTREZZ COMP. ELETT 808 800 | NR 9,00 |EUR 1| 130.04.2011

Figura 10: modificare I'offerta
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2.4 ACCESSO AL DOCUMENTALE

Se alla creazione della gara il Buyer avra crea@a collaborativa (C-Folder) sara possibile
accedere dal dettaglio dell’Offerta all’:

» Area Pubblicain cui sono contenuti i documenti allegati dalyBuper la consultazione
di tutti i fornitori partecipanti alla gara

e Area Privata all'interno della quale il fornitore potra allegala documentazione
richiesta che sara consultabile unicamente dal Begiai suoi responsabili.

Per accedere all’area collaborativa dal dettagkb dbcumento di offerta il fornitore dovra
cliccare sul link presente nella sezior@oflab.” dal tab ‘Note e allegati Il link riporta il numero
del documento di offerta e la ragione sociale dseiifore.

Maodificare offerta: 3000022610

Helo
Humero dell'offerta 2000022610 Numero dell'appalto 2300000157 Stato Safvato Termine presentazione offerta 06.04.2011 13:00:00 CET Tempo restante 0 Giorni 01:04:14
Reponsabile per I'appalto Signore Donatela Stola Numera versione dell'offerta Wersione attiva Humero versione dell'appalta 2
inviare | [ Visualizzare | miei task | [ Chiugere | | [ Solo visualizzare | [ Anteprima distampa | | [ Centroflare | [ Salvare | [ Cancellare | [ Esportare | [ Importare | [ Domande & risposte ( 0)
Informazions RFx posizioni - Hote e allegati ] Rispiogo Tracking
¥ Appunt O
[ Aggiungere 4 || Ressttare Fiter Paramstrizzazione
Attribuito a Categoria Anteprima del testo
Posizione1"Cighia di trasmissicns PNG 382 Retrofit’ Testo dellappalio/ssta DESCRIZIONE ESTESA MATERIALE:Cinghia ditrasmizsione 25T.
Posiziene02 Ostacolo mobile h1200 PNG382 Is DESCRIZIONE ESTESA MATERIALE: Ostacolo mobile 01200, spes...

Posizione023"BATTERIA AL LITIO A DISCO, 2 V TIPO DURA™ | T DESCRIZIONE ESTESA MATERIALE:BATIERIA AL L0 A DISCO, ..

¥ Alegati

Aggiungere aliegato || Elsborare descrizionz || Creszione di version Canceliare || Creare profio qualifica Fiter Parametrizzazione
Attricuto a Categoria Descrizione Nome file Versione. Agente Check-out eseguito Tp. Dimensione KB Autore modifica Modificato il
[3] La tabela nen contiene dati
w Collab . ; -
= — Link per accesso all'area collaborativa i
Creare || Aliribuire || Cancellare
Aula Data dicreaziene =

Offerla 3000022610 SAMMA SRL

Figura 11: modificare I'offerta

Si apre una nuova finestra con l'accesso all’ gneaata del fornitore all’interno della quale
potra allegare la documentazione richiesta. Peéetiagli sulle modalita di caricamento file e
consultazione fare riferimento al paragrafo 2.5.

_O_éi/A. -Qk 8
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mySAP PLIVI

cFolders

aboration on the Web

Videata
=T

Aggiomare Cercare  Preferiti trizzazione Help  Terminare

Cartella Documentazione

I

SiCollaborazione Appalto 3300000157
ﬂ Offerta 3000022610 SAMMA SRL v|
»d Documentazione Cartella

Percorso attuale: Collaborazione Appalto > Offerta 3000022610 SAM. > D¢ zione

Per salvare le modifiche, selezionare Salvare.

MNome | Documentazicne |

Suottoscr.abbonamento |

Autorizzazione | Scrivere |

|Messa _4{|‘ Ulteriori funzioni 4” \nterrampere|

Per creare gli oggetti della cartella. selezionare Creare. Per copiare o cancellare gli oggetti. marcare gli oggestti richiesti &
selezionare Cepiare o Cancellare

Contenuta cartella [Caricare pacch PDX] [Crears| [Copiare] [Copiare come bookmark] [lns212]
Nomea Versione attuale Stato |Autore modifica |Data modifica
|31 Documentazione Amministrativa CFOLDER 06.04.2011 10:08:22
|32 Documentazione Tecnica CEOLDER 06.04.2011 10:08:22
|3 Documentazione Econamica CFOIDER 06.04 2011 10:08:22
(s} Iessaggi CEOLDER 06.04.2011 10:08:22
| @ ofera 3000022610 http-//SAPSRD atm._ CFOLDER 06.04.2011 10:57:08

Figura 12: Area collaborativa privata del Fornitore

Per passare all'area pubblica sara sufficienteselare “Sp. pubbl.” dal menu.

ﬁ“ﬂ'GDIIabDrazinne Appalto 3300000157
& Offerta 3000022610 SAMMA SRL »

F Offerta 3000022610 SAMMA SRL
Sp. pubbl.

Figura 13: Menu di selezione Area

mySAP PLM

cFolders Collaboration on the Web
Videata iniziale Aggiornare: Cercare Preferiti  Parametrizzazione Help Terminare
=)&) :

) Cartella Documentazione sele
WCollaburazmﬂe Appalto 3300000157 . )
Percorso attuale: Collaborazione Appalta > Sp_pubbl > Dy zione
& sp pubbl
b3 Documentazione Cartella

Per salvare Is modifiche. selezionare Salvare.

MNeme | Documentazions |
Sottoscr abbonamento [T |

Autorizzazione | Leggere |
Mess: \'HU\tenorl funzioni ‘||Inlerrompere|

Per visualizzare gli oggetti della cartella. selezionare un oggetto. Per copiare gli oggetti. marcare gli cggetti richiesti e
selezionare Copiare

Contenuto cartella ‘Copiare| ‘Cop\are come bookmark|
Nomea Versione attuale Stato |Autore modifica |Data modifica
|1 Documentazione Amministeativa CFOLDER 06.04 2011 10:08:22
0|2 Documentazione Tecnica CFOLDER 06.04 2011 10:08-22
|3 Documentazione Economica CFOLDER 06.04 2011 10:05:22
)54 Messaggi CFOLDER 06.04.2011 10.08.22

Figura 14: Area collaborativa pubblica per la gara

2.5 INSERIMENTO DOCUMENTAZIONE ALL ’INTERNO DELL 'AREA PRIVATA

Per procedere al caricamento dei documenti sonegssade le seguenti attivita:

“‘@I ‘s‘-' 9
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» Cliccare sulla cartella Documentazione all'interrdella quale si vuole depositare la
documentazioneCome si vede, nella parte destra della schermatacampo Nomé
presente nel tabCartella’, € riportato il nome della cartella selezionata.

mySAP PLM
cFolders Collaboration on the Web
Videata iniziale Aggiornare Cercare Preferiti  Parametrizzazione' Help Terminare
=ik -
Cartella Documentazione Hele
SColiaborazions Appalto 3300000157
Percorso attuale: Collabarazione Appalto. > Offerta 3000022610 SAM
m, Offerta 3000022610 SAMMA SRL V\
» T Documentazione Cartella

Per salvare le modifiche, selezionare Salvare.

|Home | Documentazione |

Sottoscr abbonamento [~ |

Autorizzazione | Strivere |

|Messaggi“UItermri funzioni ‘H \marmmpere|

Per crears gli oggetti della cartella. selezionare Creare Per copiare o cancellare gli oggetti. marcare gli oggetti richiesti e
selezionare Copiare o Cancellars.

Contenute cartella |Caricare pacch. PDX||Creare|\Copiare| |C0p\are come boakmark\ |h-=. .:-'lis\
Nomea Versione m‘ﬁ] Stato |Autore modifica |Data modifica
0|C1_Documentazione Amministrativa = CFOLDER 06.04.2011 10.08:22
O|C2_Documentaziane Tecnica CFOLDER 06.04.2011 10:08:22
0|13 Documentazione Economica CFOLDER 06.04.2011 10:08:22
E 54 Messagal CFOLDER 06.04.2011 10:08:22
0| B ofarts 2000022610 hitp /SAPSRD atm . 7!CFDLDER 06.04.2011 10:57:08

Figura 15: Selezione Cartella

» Cliccare sulla pulsante “Creare”Per inserire un documento € necessario cliccdre su
pulsante “Creare” come evidenziato nella figuracpdente.

» Scegliere il tipo di oggetto da crear®er caricare un documento, azione che stiamo
eseguendo, nel tabCbsa si intende crearé?scegliere sempre Documentd come
evidenziato nella Figura 16.

Cosa si intende creara? Interrempere|
.Eog_ma_. Un bookmark ¢ te di fare nfenmento a un qual sito Web.
mw Indicazione usata da produttore o fornitore per identificare materiale
mE Una discussione funge da forum per |a comunicazione relativamente ad una

- collaboration, ad una cartella 6 ad un oggeltio della cartella
?:Qi tinta b Una dlstmta base strutlural matenah e rappresenta una directory di tutti i componenti

(e P y
Un documente pud contenere un qualunque file in versioni diverse

Un materiale & un bene (prodetio, merce ecc.) che viene cresto, impizgato nella

aMiLEMlE produzi gestito o
] | noti IPPE tano I'unzmnl del prodotto la cui forma concreta é caostituila dalle

Aiiodo ieP varianti iPPE

Un numero di modifica riporta tutte le informazioni necessane alla gestione di una
%Hn‘grg di medifca e
XTesto Con un testo & possibile creare un breve appunto o creame una versione.
QVariante iPPE |Le varianti iPPE sono la forma concreta per le funzioni del prodotto

Figura 16: Selezione Tipo Oggetto da creare

* Inserire le proprieta del documentblella schermata riportata nella Figura 17 € oilesi
inserire il nome con cui si vuole che il file siaswalizzato nell’area di scambio
documentale (campoNomé) e una descrizione dettagliata dello stesso (@amp
“Descrizion&). Dopo aver inserito questi dati, € necessariezienare il radio button
“Upload un file localée premere sul pulsant€bntinuaré.

i f%m@:—n .%k 10
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Creare documento

Inserire il nome e una descrizione. Selezionare se si intende caricare direttamente un file o se siintende aggiungerlo
successivaments. Selezionare infine Continuare

Nome Doc. nuove

Descnzione

Sottoscr.abbonamento r

Documenti PGP [~ | Solo file PGP sono ammessi in questo documento!
Classificazione Messuna categona selezionata

@ Upload di un file locale

Creare file successivamente

[ |rterrompere]
Figura 17: Definizione proprieta

» Scegliere il file da caricare dal proprio computétella schermata riportata nella Figura
18 cliccare sul pulsantdtowse.”, il sistema apre una finestr&€hoose File to Uplodd
tramite la quale ricerca il file all'interno deltartelle del proprio PC. Selezionato il file,
si preme sul pulsant&alvaré.

Collaboration on the Web

‘Creare versione

Navigazione: Riepilogo versioni
Percorso attuale: Collaborazione Pratica > Do

<l b Libraries » Documents »

Organize ¥ New folder =« 0 @

Per selezionare il fils richiesto, selezionare Browse & 0 Favorites Documents library

B Desitop Includes: 2locations
% Recent Places
)i Wenderchare PDF Password Remover File folder
B3 Livaxies 1. Video Snooper File folder
Ji Updatess File folder
% Computer I Snagit File folder
) f.luulbi;t(:—) |, Scanned Documents File folder
o Mew Velume (0) b SapWorkDie File folder
b Motes File folder
€ Metwork L My Widgets File folder
)i My Business Maps File felder
File name: - | ANFiles (1) -

Figura 18: Scelta del file

A questo punto il sistema mostra nuovamente langagelativa alla cartella selezionata nella

quale e ora presente il file caricato, come mastnatia Figura 19.
Cartella
Per salvare le modifiche, selezionare Salvare

Nome | Documentazione
Sottoscr.abbonamente |
Autorizzazione | Scrivere

[P [Messaggi][Ulteriari funzioni 4 (Interrompere]

Per creare gli oggetti della cartella, selezionare Creare. Per copiare o cancellare gli oggetti, marcare gli oggetti richiesti e
selezionare Copiare 0 Cancellare

Contenuto cartella  [Caricare pacch. PDX| [Creare] [Copiare] [Copiare come bookmark] [11:::] [Cancellare] [Ness ]
| |Nomes Versione attuale | |Stato Autore modifica Data modifica
||EDpipgo srrorlog qui (2KB) | | _ 113.03.2011 10.53:40

Figura 19: Esito caricamento file
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Dopo aver caricato i file, cliccare sul pulsanfieefminaré per uscire dallarea documentale
Figura 20.

mySAP PLM

cFolders

Collaboration on the Web
Videata iniziale

Aggiomare Cercare Prefenti  Parametrizzazione Help Terrmgre

Figura 20: Uscire dall’area documentale
2.6 INVIARE OFFERTA

Quando il fornitore avra completato la definizionell'offerta e avra allegato tutta la
documentazione necessaria nell'area collaboratepnviare I'offerta al Buyer entro i termini di
scadenza dell'appalto, visibili nella testata dpbgina di dettaglio dell'offerta.

Modificare offerta: 3000022610

Numero dell'offerta 2000022510 Humero dell'appalto 2200000157 Stato Salvato lTermine presentazione offerta 05.04.2011 13:00:00 CET Tempo restante 0 Giorni 01:04:14 I
Reponsabile per I'appalto  Signore Denatella Stola Numero versione dell'offerta Verzione attiva Humero versione dell'appalto 2

Figura 21: Tempo restante per presentazione offerta

Per inviare l'offerta il fornitore dovra cliccarelgasto “Inviare”. Dopo aver eseguito l'azione di
invio il documento di offerta non sara piu modifida per il fornitore.

Modificare offerta: 3000022610

Help
Numero dell'offerta 2000022610 Numero dell'appalto 2200000157 Stato Salvato Termine presentazione offerta 05.04.2011 12:00:00 CET Tempo restante 0 Giorni 01:04:14
Reponsabile per 'appalto  Signors Donatella Stola Numero versione dell'offerta “erzione attiva Humero versione dell'appalto 2
N Inwiare || Vizualizzare i miei task | [ Chiudere | | [ Sele visualizzare | [ Anteprima distampa | | [ Controllare | [ Salvare | [ Cancellare | [ Esportare | [ Importare | [ Domande & risposte (0}
L
T
Rfarmazione RFx Posizioni | Motecallegati © Riepioge © Tracking
Dati di base | Domands | Note & allegati

Figura 22: Invio offerta

Il sistema restituisce un messaggio di conferma.
Visualizzare offerta 3000022610

Numero dell'offerta 3000022810 Humero dell'appalto 2200000157 Stato Presentate/a

Termine presentazione offerta 08.0£.2011 13:00:00 CET Tempo restante 0 Giorni 00:37:14
Reponsabile per I'appalto  Signere Donatela Stela Numero versione dell'offerta Versione attiva

Humero versione dell'appalto 2

Offerta 2000022810 & stata presentata
L'offerta " & completa & corretta

Figura 23: Conferma di presentazione offerta
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